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Znak sprawy FN.271.1.2013

piecze¢ komorki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych
ftj. Dz. U. z 20 listopada 2007 r. nr 223 poz. 1655/

I. Zamawiajacy: URZAD MIEJSKI W SZCZUCZYNIE
Adres do korespondencji: Urzad Miejski w Szczuczynie, ul. Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn
tel. 862735080, faks 862735081

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (poda¢ nazwe przedmiotu zamoéwienia)

Obstuge prawngq projektu pn. ,Zajecia pozalekcyjne w SP w Szczuczynie” w ramach projektu
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, Dzialanie 9.1 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty. Poddzialanie
9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie
roznic w jakosci ustug edukacyjnych Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 w wymiarze 85 godzin (1
godzina = 60 minut) w czasie trwania projektu, tj. od momentu podpisania umowy do 30.06.2015 roku.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Wykonawca zobowiazany jest do swiadczenia ogolnie pojgtej obstugi prawnej na rzecz Urzedu Miejskiego
w Szczuczynie w ramach projektu pn. ,,Zajecia pozalekcyjne w SP w Szczuczynie” zgodnie z zatozeniami i
wymogami projektu. Pod sformutowaniem ,,obstuga prawna” nalezy rozumieé nastgpujacy zakres obowiazkow:

-Udzielanie porad i konsultacji prawnych.

-Sporzadzanie opinii prawnych.

-Opiniowanie i sporzadzanie umow, regulaminow.

-Opiniowanie dokumentacji zlecania ustug zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

-Pomoc prawna w przygotowaniu zamowien na ushugi edukacyjne oraz pomoce dydaktyczne.
-Weryfikacja dokumentacji projektowej sporzadzanej przez Zamawiajacego.

-Wykonywanie innych czynno$ci pozwalajacych na prawidtowy przebieg realizacji projektu pn. ,.Zajecia
pozalekcyjne w SP w Szczuczynie”.

-Udzielanie doraznego wsparcia doradczego i konsultacji w zakresie realizacji projektu
2. Oudzielenie zlecenia moga ubiega¢ si¢ Oferenci, ktorzy spetniaja lacznie nastgpujace warunki:
-Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe — prawnicze.

-Co najmniej 2 letnie do§wiadczenie w ciagu ostatnich 5 lat w obstudze prawnej jednostek sektora finansow
publicznych.
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-Dos$wiadczenie w zakresie realizacji projektow finansowanych z funduszy unijnych - praca przy realizacji co
najmniej trzech projektow finansowanych z funduszy unijnych w okresie ostatnich 5 lat.

Wzér formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastgpujacych kodéw CPV - 79100000-5 - Ustugi prawnicze
Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

N o gk w

Z wytonionym Wykonawcg zawarta zostanie umowa zlecenie.

II1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastgpujace dokumenty:

1. Wypehiony i podpisany przez Wykonawcg formularz ofertowy — wg/ zataczonego wzoru
2. Kserokopia dowodu osobistego.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (kopia dyplomu, zaswiadczen o ukonczonych
szkoleniach itp. ).

4. Pos$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kopia zaswiadczenia o wpisie na list¢ radcow
prawnych lub adwokatow.

5. Kopia $wiadectwa pracy lub zaswiadczenie o prowadzeniu obstugi prawnej jednostek sektora finansow
publicznych na podstawie umowy o pracg lub umowy cywilnoprawne;.

6. Zaswiadczenia o prowadzeniu obstugi prawnej przynajmniej trzech projektow finansowanych z funduszy
unijnych od realizatorow projektow.

7. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 roku, Dz. U.
Nr 101, poz. 926 ze zm.).

8. Oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie.
9. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

10. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania os§wiadczen i dokumentéw.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.
V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postgpowania
jest Sylwia Sulewska pod nr tel. 862725032 Faks: 862725032 e-mail: ssulewska@gmail.com

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamowienia w terminie Pn. — Pt. 7:30 — 15:30.
VI. Miejsce skladania ofert

Ofertg cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : Urzad Miejski w Szczuczynie, ul. Plac Tysiaclecia
23, 19-230 Szczuczyn, w terminie do dnia 30.10.2013 do godz.14.00.

Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie z adnotacja:
wZajecia pozalekcyjne w SP w Szczuczynie” - obstuga prawna projektu

VII. Opis sposobu obliczania ceny
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1. Na zataczonej ofercie, nalezy przedstawi¢ ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia. Cena powinna
zawiera¢ wszystkie sktadowe niezbedne do wykonania zamowienia, w tym: koszt dojazdéw, nalezne podatki i
inne obcigzenia wynikajace z tytutu zatrudnienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku
oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bgda w ztotych polskich.

VIII. Informacje o formalnoS$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym  Wykonawca po  przekazaniu = zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przyshuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. protest, odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majq tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zaltaczniki:
1. Formularz oferty

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajacej postgpowanie)
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