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Znak sprawy: ZP 2/POKL/2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na

Swiadczenie ustug edukacyjnych obejmujacych przeprowadzenie dodatkowych zaje¢¢ pozalekcyjnych dla
uczniéw bioracych udzial w projekcie o numerze WND-POKL.09.01.02-20-853/13 pn. Zaje¢cia
pozalekcyjne w SP w Szczuczynie wspétfinansowanym ze $Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Dzialanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakos$ci ustug edukacyjnych
$wiadczonych w systemie oSwiaty. Poddzialanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o
utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie roznic w jakosci ustlug edukacyjnych Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 realizowanym przez Urzad Miejski w Szczuczynie

(opracowana na podstawie art.36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych- dalej ustawa
(tekst jedn. Dz. U. z 9 sierpnia 2013 r. nr 0 poz. 907)

I Nazwa i adres Zamawiajacego

Urzad Miejski w Szczuczynie, ul. Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn
Siedziba tymczasowa: ul. Kilinskiego 61 A, 19-230 Szczuczyn

w imieniu ktérego wystepuje Burmistrz Szczuczyna

tel. 862735080, faks 862735081

Strona internetowa Zamawiajacego : http://www.um.szczuczyn.pl

godz. pracy: od poniedziatku do piatku, 7:30 — 15:30

II Tryb udzielenia zamowienia

1.Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych — (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907), zwanej dalej ,,ustawa Pzp” lub ,,Pzp” oraz przepisow
wykonawczych do ustawy.

2.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progow
ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

3.Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy Pzp.
4.W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zwanej dalej
specyfikacja” lub ,,SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy.

III Opis przedmiotu zamowienia

1.Przedmiot zamowienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug edukacyjnych obejmujacych przeprowadzenie dodatkowych

zaje¢ pozalekcyjnych dla uczniow bioracych udziat w projekcie o numerze WND-POKL.09.01.02-20-853/13 pn.
Zajecia pozalekcyjne w SP w Szczuczynie w terminie od podpisania umowy do 30.06.2015 r.
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Miejsce realizacji ustug edukacyjnych to Szkota Podstawowa w Szczuczynie, ul. Kilinskiego 42, 19-230
Szczuczyn. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych. Zamowienie podzielone jest na 4 czesci,
z ktorych kazda bedzie oceniana odrebnie.

Czes¢ 1: Przeprowadzenie kota zainteresowan z jezyka angielskiego w klasie IV: 60 godzin lekcyjnych w roku
szkolnym 2013/2014 i kontynuacja zaje¢ w wymiarze 60 godzin w roku szkolnym 2014/2015 w jednej grupie.
Czes¢ 2: Przeprowadzenie kola zainteresowan z jezyka angielskiego w klasie V: 60 godzin lekcyjnych w roku
szkolnym 2013/2014 i kontynuacja zaje¢ w wymiarze 60 godzin w roku szkolnym 2014/2015 w jednej grupie.
Czg$¢ 3: Przeprowadzenie warsztatow z psychologiem w wymiarze 2 godzin lekcyjnych w 9 grupach w roku
szkolnym 2013/2014. Celem warsztatow jest wzrost motywacji i wlasnej wartosci, poszerzenie zainteresowan,
przeciwdziataniu stereotypom w postrzeganiu rél spotecznych.

Czes¢ 4: Przeprowadzenie kota zainteresowan z informatyki w klasie VI: 60 godzin lekcyjnych w roku szkolnym
2013/2014 w jednej grupie. W ramach zaje¢ Wykonawca zobowiazany jest zaplanowaé modul, w ktorym
zostanie wykorzystany profesjonalny aparat fotograficzny.

Jedna godzina lekcyjna to 45 minut.

2.W ramach w/w czgsci zamowienia Wykonawca bedzie zobowiazany do:

1)opracowania programu zaje¢ w formie pisemnej, dostosowanego do potrzeb i mozliwosci uczniow,
zawierajacego w szczegolnosci: cel glowny, cele szczegétowe, treSci nauczania, procedury osiagania celd6w
(metody i formy pracy, $rodki dydaktyczne), przewidywane osiagnigcia/efekty, ewaluacja zajec;
2)systematycznego prowadzenia dziennikow ushug edukacyjnych oraz list obecnosci ucznidow na zajeciach
(wedhug wzoru, ktory przekaze Zamawiajacy);

3)sporzadzania miesigcznych kart pracy (wedhug wzoru, ktory przekaze Zamawiajacy);

4)przygotowania pisemnych semestralnych sprawozdan okreslajacych stopien realizacji wskaznikow
S)przeprowadzenia testow na wejsciu (diagnoza poziomu wiedzy 1 umiejetnosci uczniow), po kazdym semestrze
i na wyjsciu oraz ich doglebna analiza, w przypadku zaje¢ sportowych dokonanie diagnozy umiejetnosci
uczniow na poczatku w $rodku i1 na koniec realizacji zaje¢ przy pomocy opracowanego przez siebie narzegdzia
diagnostycznego;

6)rzetelnego przygotowania i przeprowadzenia zajeé pozalekcyjnych zgodnie z harmonogramem i programem
zajeg;

7)niezwlocznego informowania kierownika projektu o zaistniatych trudno$ciach majacych wplyw na
prawidtowa realizacj¢ ustugi edukacyjne;j;

8)sprawowania opieki nad uczniami podczas zajec

9)dbania o jakos¢ i terminowo$¢ prowadzonych zajec;

10)wykorzystania sprzg¢tu komputerowego, programow multimedialnych i1 materialow dydaktycznych
zakupionych w ramach projektu oraz dbatos¢ o ich nalezyty stan;

11)dbania o stan pomieszczen, przestrzeganie ich regulaminéw oraz ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej
za $rodki udostgpnione przez szkol¢ na potrzeby realizacji zajec;

12)umozliwienia obserwacji zaje¢ oraz kontroli frekwencji uczestnikoéw na zajeciach przez kierownika projektu,
asystenta merytorycznego, dyrektora szkoty oraz stosowanie si¢ do ich zalecen;

13)poddania si¢ kontroli przeprowadzanej przez Instytucje Wdrazajaca oraz inne.

3.Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowiazan umowy.

4.Ustalenia 1 decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda przez Zamawiajacego
z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zamoéwienia.

6.Miejscem realizacji zamowienia jest Szkota Podstawowa w Szczuczynie.

7.Wykonawcy zobowiazuja si¢ do $wiadczenia ustug edukacyjnych wedtug planéw zajec przygotowanych przez
kierownika projektu, dostosowanych do szkolnych planow lekcji i mozliwosci organizacyjnych szkoty.
Wykonawca musi w petni dostosowac si¢ do planu zaj¢é, co wymagaé bedzie dyspozycyjnosci Wykonawecy.
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Powyzsze podyktowane jest m.in. koniecznosécia dostosowania planu zaje¢ do szkolnych planow lekcji,
mozliwo$ci organizacyjnych szkoly i dostgpnosci sal, w ktorych beda odbywaly si¢ zajgcia oraz organizacji
dowozenia.

8.Jednostka: 1 godzina lekcyjna zaje¢ w SIWZ wynosi 45 minut zegarowych.

9.Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna lub wigcej czegéci zamowienia (liczba czgéci 4). Wykonawca na
kazda czes¢ sktada oddzielna oferte. Oferta na kazda z czgSci musi obejmowac cato$¢ zaméwienia z danej
czeSci.

2.Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdéwienia okreslone we Wspolnym Slowniku Zamoéwien
Publicznych (PCV):

80.00.00.00-4 - Ustlugi edukacyjne i szkoleniowe
80.10.00.00-5 - Ustugi szkolnictwa podstawowego

IV Termin wykonania zaméwienia

1.Termin wykonania zamdwienia czg$¢ 1, 2, 3 od podpisania umowy do 30.06.2015 r., czg$¢ 4: od podpisania
umowy do 30.06.2014 r.
2.Szczegotowe terminy zajeé oraz harmonogram ustala Zamawiajacy.

V Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Zamowienie podzielone jest na 4 czgSci.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VI Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkdw.
1.W post¢powaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o
ktorych mowa w art.22 ust.1 Ustawy Pzp:

1.1.Posiadaja uprawienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoSci, jeZeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie oSwiadczenie w trybie art.22
ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly speinia - nie spehnia,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach o ktorych mowa w rozdziale VII SIWZ
1.2.Posiada wiedz¢ i doSwiadczenie do wykonania zaméwienia.

Warunek ten zostanie uznany za spekniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie oSwiadczenie w trybie art.22
ust.1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly spetnia - nie spehnia,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach o ktorych mowa w rozdziale VII SIWZ
1.3.Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznych oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Za spetnienie warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia Zamawiajacy
uzna dysponowanie jedna osoba, ktora: a)posiada wyksztalcenie wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym oraz
szczegotowe kwalifikacje okreslone w Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009
roku w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkow, w
ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400, z pdzn. zm.), b)posiada co najmniej pigcioletnie doswiadczenie
w pracy pedagogicznej z dziecmi w klasach szkot podstawowych w ostatnich o$miu latach lub w przypadku
czeséei 3 w Poradni Pedagogiczno-Psychologiczne;.

Ocena bedzie dokonana na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy, Zze osoby, ktore beda uczestniczyé
w wykonywaniu zamowienia posiadaja stosowne uprawnienia — w zakresie wykazania spelniania warunku
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dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 3 do
SIWZ.

1.4.Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdowienia.

Warunek ten zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie oSwiadczenie w trybie art.22
ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuty spelnia - nie spehia,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach, o ktorych mowa w rozdziale VII SIWZ.

2.W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udzialu w postgpowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art.24 ust.1 ustawy Pzp.

3.W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udzialu w postgpowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp.

Wykonawca, w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy, moze polegaé na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowiqzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia. Wykonawca zatacza do oferty pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Notariusza.

Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu. Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

VII Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
speliania warunkow udzialu w postepowaniu oraz inne wymagane dokumenty.

1.W zakresie wykazania spelnienia przez Wykonawce¢ warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy nalezy przedlozy¢:

1.1.08wiadczenie o spelieniu warunkéw wynikajacych z tresci art. 22 ust.1 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych — zalacznik nr 2,

1.2.Wykaz os6b, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnego do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci, oraz informacja o podstawie dysponowania tymi osobami
zatacznik nr 3

1.3.08wiadczenia, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci wskazane
w wykazie osob, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich
uprawnien— zatacznik nr 3;

2.W zakresie potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozyc¢:

2.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - zalacznik nr 2

2.2 aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustaw, przy czym
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osoby fizyczne w celu spelnienia ww. warunku zobowiazane sa do przedstawienia wylacznie o§wiadczenia,
o ktéorym mowa w pkt. 1;

3.Inne dokumenty:
3.1.Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Pzp, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (zatacznik nr 4)

4.Wykonawca majacy siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
4.1.Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada
dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. Poz.231).

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy
kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U.
Nr 50, poz. 331, z pézn. zm), ztozyli odrgbne oferty w tym samym postgpowaniu, chyba ze wykaza, Ze istniejace
migdzy nimi powiazania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomigdzy Wykonawcami
w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego o§wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spehlnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreSlonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

VIII ZASADY UDZIALU W POSTEPOWANIU WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zaden z nich nie moze
podlega¢ wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkéw o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast
spelnienie warunkow wskazanych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawcy wykazuja tacznie.

2.Ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania,
3.Zobowiazani sa ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego albo reprezentowania w post¢gpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia. Przyjmuje sig, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem
wszystkich dokumentow;

4.Pelnomocnictwo musi zawiera¢ zakres umocowania oraz winno by¢ ztozone w formie oryginalu lub kopii
potwierdzonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem,

5.Wszelka korespondencja prowadzona bgdzie z Pelnomocnikiem;

6.Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwac petlnomocnika do przedstawienia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

IX PODWYKONAWCY
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W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, Wykonawca zobowigzany jest do wskazania
w ofercie tej czgSci zamowienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiego
o$wiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowal zaméowienie bez udziatu podwykonawcy

VIII Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z

wykonawcami.

1.Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2.W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja faksem, z zastrzezeniem pkt. 3.

3.Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, o§wiadczen i dokumentdw potwierdzajacych
spelnianie przez oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan okreSlonych przez zamawiajacego oraz
pelnomocnictwa.

4.Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5.Domniemywa sig, iz pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez wykonawce zostato
mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z treScia pisma, chyba ze Wykonawca
wezwany przez Zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub
informacji w sposob okreslony w pkt.4 oswiadczy, iz ww. wiadomosci nie otrzymat.

6.Korespondencj¢ zwigzana z niniejszym post¢gpowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:

Urzad Miejski w Szczuczynie, ul. Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn

w imieniu ktérego wystepuje Burmistrz Szczuczyna

tel. 862735080, faks 862735081

7.W sprawach zwiazanych z niniejszym post¢gpowaniem nalezy porozumiewac si¢ z p. Sylwia Sulewska, tel.
862725032, w godz. 7.30 — 15.30.

XI OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ:

1.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego, z przekazanym pisemnie lub faksem, wnioskiem
o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom
postgpowania oraz umiesci taka informacj¢ na wilasnej stronie internetowej (http:/www.um.szczuczyn.pl), pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2.Zamawiajace nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia tresci SIWZ.
3.Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmian ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert
i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci takg informacje na wiasnej stronie
internetowe;j (http://www.um.szczuczyn.pl)

XILTERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1.Ustala sig, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta zwréci¢ si¢ do
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wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

XII1.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.0ferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2.0ferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

3.0ferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow
zalaczonych przez wykonawca.

4.Jezeli osoba/-y podpisuja oferte dziatajac na podstawie pelnomocnictw, to pelnomocnictwo to musi w swej
tresci jednoznacznie wskazywaé uprawienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do
oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (kopia
petnomocnictwa powinna by¢ potwierdzona notarialnie)

5.0ferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczonym przez wykonawcg. W razie watpliwosci uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja
wiazaca.

6.Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ musza by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginalem przez wykonawcg.

7.Zaleca si¢, by kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, przestonigcie korektorek, itp. powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

8.Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane. W treéci oferty winna
by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

9.Zaleca sig przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzorow (formularz oferty, oswiadczenia) przygotowanych
przez zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawic ofertg na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza
one zwiera¢ wszystkie informacje okreslone przez zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

10.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢
udostgpnione innym uczestnikom, postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje stanowiace
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Z 2003 r. nr 153 poz.1503)” i dotaczone do oferty, zaleca si¢, aby byty trwale,
oddzielnie spigte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnos$ci. Wykonawca zastrzegajac tajemnicg przedsigbiorstwa powinien dolaczy¢ pisemne
uzasadnienie objgcia informacji tajemnica przedsigbiorstwa.

11.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12.Kazda cz¢$¢ zamowienia nalezy traktowac tak, jakby byta samodzielnym przedmiotem zamoéwienia. Zgodnie
z art. 82 ust. 1 ustawy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w zakresie kazdej z czg$ci zamowienia.
Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na wybrang czg$¢ zamodwienia lub na wigeej czesci. W przypadku sktadania
ofert na wigcej niz jedna czg$¢ zamdwienia, wykonawca na kazda cze$¢ sklada oferte, zapakowana do oddzielnie
opisanej koperty / opakowania. Ztozenie wigcej niz jednej oferty na dang cz¢$¢ zamowienia lub ztozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce na
dana czg$¢ zamowienia.

13.Na oferte sktadaja sig:

A)Wypehiony i podpisany przez osobg (osoby) upowazniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy Formularz ofertowy na zatacznikunr 1,

B)Petnomocnictwo:
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-w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia nalezy zataczyc
Pelnomocnictwo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem,

-jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziala na podstawie pelnomocnictwa wystawionego przez
Wykonawceg lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Notariusza.

-w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca Pelnomocnictwo musi ono zawieraé zakres
upetnomocnienia.

C)Dokumenty i oswiadczenia okreslone w rozdziale 7 SIWZ.

D)Kazdy podmiot oferty wspolnej (np. konsorcjum, spotki cywilnej) zobowiazany jest dolaczy¢é dokumenty
wymienione w rozdziale 7 2.1., 2.2. i 3.1. Pozostale dokumenty wymienione w rozdziale 7 konieczne do
spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu beda ocenione tacznie.

E)Wykonawca, w mys$l art. 26 ust. 2 b ustawy, moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamoéwienia,
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiqzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

14. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

A)jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objgte tajemnica jego przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.
U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z pozn. zm.), musza by¢ oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA i umieszczone na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno).
W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie beda uwazane za ogolnie dostgpne i moga by¢
udostgpnione pozostalym Wykonawcom razem z protokolem postgpowania,

B)zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub o$wiadczen nie stanowiacych tajemnicy przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

XIV.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1.0ferty w zakresie kazdej czgsci zamowienia musza by¢ zlozone w siedzibie zamawiajacego w Urzedzie
Miejskim w Szczuczynie, ul. Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn — sekretariat, w terminie do dnia
29.01.2014 roku, do godziny 10.00. Godziny pracy urzedu: 7.30 — 15.30.

2.0fert¢ nalezy umie$ci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartoSci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem wykonawcy,
zaadresowane na adres Urzedu Miejskiego w Szczuczynie (ul. Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn) oraz
opisane:

Nazwa (firma) wykonawcy
adres wykonawcy

Urzad Miejski w Szczuczynie,
ul. Plac Tysiaclecia 23,
19-230 Szczuczyn

Przetarg nieograniczony
Zajecia pozalekcyjne w SP w Szczuczynie

CZESC NF caevenvervrarnssvsssanssssssssssssssssasssssssans
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Nie otwiera¢ przed dniem 29.01.2014 r., godz. 11.00

3.0ferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie zwrocona
Wykonawcy.

4.Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetlienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana oferta
tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej ,,ZMIANA”. Koperty oznakowane ,,ZMIANA” zostana otwarte przy
otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian, zostana dotaczone do oferty.

5.Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac si¢ z post¢gpowania poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na
kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po
potwierdzeniu poprawnosci postgpowania wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie
wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie b¢da otwierane.

XV.MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

1.0twarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w Szczuczynie, ul. Plac Tysiaclecia 23, 19-
230 Szczuczyn w dniu 29.01.2014 o godzinie 11.00.

2.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.

3.Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow, informacje dotyczace
oferowanej ceny oraz do§wiadczenia Wykonawcow.

4.0Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny
wniosek Wykonawcy.

XVI.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1.Ustala sig ceng brutto za wykonanie kazdej czgsci/rodzaju zaje¢ przedmiotu zamowienia.

2.Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym SIWZ, powinien w cenie brutto
ujac¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i1 pelnego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz uwzglednic
inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcg.

3.Cena oferty za realizacj¢ calego zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie
wypelnionego formularza ofertowego, stanowiacego zatacznik nr 1 do SIWZ.

4.Cena oferty brutto winna by¢ podana w polskich ztotych liczbowo i stownie.

5.Kazdy z wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedna ceng.

XVILOPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW 1 SPOSOBU
OCENY OFERT.

1.Na wykonanie kazdej czgéci zamdwienia zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta

2.Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie poszczegolnych czgsci a podstawie ponizej przedstawionej wagi
kryteriow:

Cena - 100%
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3.Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnigtej liczby punktéw wyliczonych w oparciu
o powyzsze kryteria i ustalona punktacj¢ do 100 pkt.

cenanajnizszejoferty
Liczba punktow oferty ocenianej = cengofertybadanej % 100 pkt.

Oferta musi zawiera¢ cene ostateczna brutto.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomigdzy wartoscia
wyrazona cyfrowo a podana stownie, jako warto§¢ wlasciwa zostanie przyjeta wartos¢ podana stownie.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koncowa oceng.

4 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi o tym fakcie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, podajac informacje, o ktorych mowa w art.92 ust.1 ustawy.

S.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty - z podaniem nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy, ktorego
ofertg¢ wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie zamieszczona niezwlocznie rowniez na stronie internetowe;j:
Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

6.W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajacy uniewaznia
postgpowanie.

XVIILUDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1.Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie Pzp oraz niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane w ogloszeniu o zamoéwieniu i SIWZ kryteria wyboru.

2.0 odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, okreslone w art.92 ust.1
pkt.1 Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na wlasnej stronie internetowej
(http://www.um.szczuczyn.pl) oraz w swojej siedzibie na tablicy ogloszen.

4.Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem.

5.Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem 5-dniowego terminu,
jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

XIX.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W _ CELU ZAWARCIA UMOWY W _ SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

1.Wybrany Wykonawca ma obowiazek w terminie do 3 dni od momentu powiadomienia go o wybraniu oferty
uzgodni¢ z Zamawiajacym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy. Zamawiajacy wskaze
Wykonawcy termin i miejsce podpisania umowy.

2.Umowa zostanie zawarta zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik nr 5 do SIWZ.

3.Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowiazany jest
do:

-ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich pelnomocnictwa, jezeli taka
koniecznos$¢ zaistnieje,

-przedtozenia umowy regulujacej wspotpracg wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
(konsorcjum, umowa spotki cywilnej) - w przypadku udzielenia zaméwienia Wykonawcy, okreslonemu w art.
23 ust, 1 ustawy Pzp.

-przedstawienia — na zadanie Zamawiajacego - dokumentow, potwierdzajacych posiadane uprawnienia przez
osoby wskazane w Wykazie 0sob, zalaczonym do oferty do realizacji zaméwienia (kwalifikacje zawodowe
wyksztaltcenie i doSwiadczenie w pracy niezbedne do wykonania zamoéwienia)
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4.W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat si¢ od zawarcia
umowy Zamawiajacy moze wybraé ofertg najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia postgpowania.

XX.WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

XXIL.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXILISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY.

1.Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

2.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie:

1) zmiana okresu wykonania czynnoS$ci zwiazanych z realizacja projektu.

2)zmniejszenie warto$ci zamowienia realizowanego przez Wykonawce, jezeli wystapia okolicznosci
niezawinione przez Wykonawce, ktorych strony nie mogly przewidzie¢ w dniu zawarcia niniejszej umowy.

3) w przypadku:

a) wystapienia sily wyzszej,

b) zmiany obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacj¢ umowy,

¢) zmian wniesionych do projektu przez uprawniony podmiot.

XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
ponioést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy Pzp, na
podstawie art.180 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. Z dnia 9 sierpnia
2013 r. poz.907), przystuguje odwotanie wytacznie wobec czynnosci:

1)opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

2)wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3)odrzucenia ofert odwolujacego

2.Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé Zamawiajacego
o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art.180 ust.2 ustawy Pzp.

Zalaczniki

1.Wzér formularza ofertowego

2.Wzébr oswiadczenia

3.Wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w realizacji zamowienia
4.Lista podmiotow kapitatlowych

5.Projekt umowy
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